
 

Job Coach und Personalvermittler:in 80 – 100% 
 

Aufgabenbereich: 
 
Du: 

• vermittelst Personen in die allgemeine Wirtschaft 
• führst Gespräche mit Stellensuchenden, um deren Potential zu erfassen 
• nutzt das bestehenden Arbeitgebernetz, du akquirierst aber auch aktiv, um das 

Netz zu erweitern 
• begleitest Personen zur Sicherung der Arbeitsstelle während mehreren Monaten, 

intervenierst falls nötig 
• bist verantwortlich für die Stellenvermittlung und das Job Coaching. Du 

überwachst den Prozess, sorgst für den Informationsaustausch und berichtest 
schriftlich über den Fortschritt 

• arbeitest vernetzt und unternehmerisch, orientierst dich an den gesetzlichen und 
gesellschaftlichen Rahmenbedingungen sowie an den Ressourcen der Personen 

Unsere Erwartungen: 

• Kaufmännische oder vergleichbare Grundausbildung 
• Berufserfahrung in der Wirtschaft, vorzugsweise im Personalwesen oder 

Stellenvermittlung 
• Kenntnisse des Arbeitsmarkts und ein Netzwerk in der Ostschweiz  
• Wissen oder Interesse über das Schweizer Sozialversicherungssystem 
• Gute PC-Kenntnisse und eine selbstständige, zielgerichtete und organisierte 

Arbeitsweise 
• Integrität, Belastbarkeit, hohe Sozialkompetenz, gute Kommunikationsfähigkeiten 

und Freude an der Arbeit mit Menschen in herausfordernden Situationen 
• Neugierig und offen Neues zu lernen. Bereitschaft für Weiterbildungen im Bereich 

der Arbeitsintegration 

Wir bieten: 

• Ein vielseitiges und sinnstiftendes Tätigkeitsfeld 
• Eine engagierte, agile und wertschätzende Organisation  
• Jahrelange und erfolgreiche Praxis in der Arbeitsintegration  
• Möglichkeiten zur Mitgestaltung und persönlichen Entwicklung 

 

Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung mit Foto an info@workbox.gmbh 
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